
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
 

การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่ 
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

 
 

องค์การบริหารส่วนตำบลกองแขก 
อำเภอแม่แจ่ม จังหวัดเชียงใหม่ 

 



 
     
 
 
 
ขั้นตอนกระบวนงาน 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลกองแขก  เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2552 
ผู้ประกอบกิจการที่จะขอใบอนุญาตกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์อันเนื่องด้วย
สุขลักษณะและมาตรการป้องกันอันตรายต่อสุขภาพ ดังต่อไปนี้ 
 1. สถานที่ประกอบกิจการจะต้องตั้งอยู่ในทำเลที่จะทำรางระบายน้ำโสโครกไปสู่ทางระบายน้ำ
สาธารณะ หรือระบบบำบัดน้ำเสียได้โดยสะดวก และการระบายน้ำโสโครกจะต้องไม่ ทำให้เป็นที่เดือดร้อน    
แก่ผู้อาศัยบริเวณใกล้เคียง 
 2. เมื่อเจ้าพนักงานสาธารณสุขเห็นว่าควรจะต้องมีบ่อน้ำพักน้ำโสโครกหรือบ่อดักไขมัน เครื่องป้องกัน
กลิ่น เสียง ความสะเทือน ฝุ่นละออง เขม่า ควัน เถ้า หรือสิ่งใดอันอาจเป็นเหตุรำคาญแก่ผู้อยู่ใกล้เคียง         ผู้
ประกอบกิจการจะต้องดำเนินการให้เป็นไปตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานสาธารณสุข เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
หรือพนักงานเจ้าหน้าที ่
 3.  ต ้องจ ัดให ้ม ีท ี ่ รองร ับขยะม ูลฝอย และส ิ ่ ง เปรอะเป ื ้อนท ี ่ถ ูกส ุขล ักษณะให ้ เพ ียงพอ 
 4. ต้องจัดให้มีแสงสว่างและการระบายอากาศที่เพียงพอและต้องจัดสถานที่ให้สะอาดมิให้สกปรก    
รกรุงรัง อันอาจจะเป็นที่อาศัยของสัตว์นำโรค 
 5. จะต้องประกอบกิจการภายในเขตสถานที่ตามที่ขออนุญาตหรือตามกำหนดวันและเวลาที่         ขอ
อนุญาต 
 6. ถ้ามีความประสงค์จะเปลี่ยนแปลงแก้ไข เพิ่มเติมสถานที่ประกอบกิจการจะต้องได้รับอนุญาตจาก
เจ้าพนักงานท้องถิ่นก่อน 
 7. จะต้องปฏิบัติการทุกอย่างเพื่อให้ถูกต้องตามสุขลักษณะตามคำแนะนำของเจ้าพนักงานท้องถิ่น     
เจ้าพนักงานสาธารณสุข หรือพนักงานเจ้าหน้าที่ 
 

 กรณีขอต่ออายุใบอนุญาตให้นำใบอนุญาตฉบับเติมมาด้วย 

ช่องทางการให้บริการ 
 สถานที่ให้บริการ 

ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลกองแขก/ติดต่อด้วย
ตนเอง ณ หน่วยงาน เลขที่  137  หมู่ที่ 7  ตำบลกองแขก         
อำเภอแม่แจ่ม จังหวัดเชียงใหม่ 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้น

วันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 - 
16:30 น. 

 
 
 

คู่มือกระบวนงาน ที่ 1 
ชื่อกระบวนงาน  การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
หน่วยงานที่ให้บริการ  สำนักงานปลัด องค์การบริหารส่วนตำบลกองแขก อำเภอแม่แจ่ม จังหวัดเชียงใหม่  
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
ลำดับท่ี ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 

1 การตรวจสอบเอกสาร 
ผู้ขออนุญาตยื่นคำขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็น

อันตรายต่อสุขภาพ  พร้อมเอกสาร  เจ้าหน้าที ่ตรวจสอบ
เอกสาร  

1 วัน สำนักงานปลัด 

2 การประสานงาน 
เจ้าหน้าประสานงานกับคณะกรรมการร่วมออกตรวจ

พ้ืนที ่และสถานที่ตั้งประกอบกิจการแนะนำด้านสุขาภิบาล 

15 วัน สำนักงานปลัด 

3 การออกใบอนุญาต 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาออกใบอนุญาต  

5 วัน สำนักงานปลัด 

4 การชำระค่าธรรมเนียม 
ผู้ขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม  พร้อมรับใบอนุญาต 

1 วัน สำนักงานปลัด 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 22 วัน 
 
รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

ลำดับที่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานที่ออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร

(ฉบับจริง) 

จำนวน
เอกสาร 
(สำนา) 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1 แบบคำขออนุญาต  
 

1  ฉบับ  

2 บัตรประจำตัวประชาชน กรมการปกครอง 
 

 1 ฉบับ  

3 สำเนาทะเบียนบ้าน  
 

 1 ฉบับ  

4 หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์ใน
อาคารหรือที่ดินที่ใช้
ประกอบกิจการ 

  1 ฉบับ  

5 หนังสือรับรองนิติบุคคล 
 

  1 ฉบับ  

6  หน ั ง ส ื อย ิ นยอมให ้ ใช้
อาคารหรือสัญญาเช่าจาก
เจ ้าของอาคาร (กรณีผู้
ขอร ั บ ใบอน ุญาต ไม ่ มี
กรรมสิทธิ์  ในอาคารที่ใช้
เป็นสถานประกอบการ) 

 
 
 
 
 
 
 
 

 1 ฉบับ  



 
ลำดับที่ รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หน่วยงานที่ออก

เอกสาร 
จำนวน
เอกสาร

(ฉบับจริง) 

จำนวน
เอกสาร 
(สำนา) 

หน่วยนับ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

7 หน ั งส ื อมอบอำนาจที่
ถ ู ก ต ้ อ ง ต ามกฎหม า ย 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัว
ป ร ะช าชนของผ ู ้ ม อบ
อำนาจและ  ผ ู ้ ร ับมอบ
อำนาจ (กรณีเจ ้าของไม่
สามารถมายื ่นคำขอด้วย
ตนเอง) 

 1  ฉบับ  

8 ใบอน ุญาตให ้ประกอบ
กิจการจากส่วนราชการอ่ืน
ที่เก่ียวข้อง 

  1 ฉบับ  

 
ค่าธรรมเนียม 
ลำดับท่ี รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1 ตามอัตราที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนตำบลกองแขก 
เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2552  

ตามประเภทกิจการที่ระบุตาม
ข้อบัญญัติ ฯ 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 
ลำดับที่ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 

1 องค์การบริหารส่วนตำบลกองแขก 
เลขที่ 137 หมู่ที่ 7 ตำบลกองแขก อำเภอแม่แจ่ม จังหวัดเชียงใหม่ หรือ โทรศัพท์ 05310-6067  หรือ 
www.kongkhak.go.th 

2 ศูนย ์kongkhak one stop service  http://108local.com/kongkhak/ 
 

 
แบบฟอร์ม คู่มือการกรอกเอกสาร 
ลำดับท่ี ชื่อแบบฟอร์ม 

1 แบบคำขอใบอนุญาต 
 

 


