
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 



 
ค ำน ำ 

 
 
 ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  โดยมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เมื่อวันที่ ๒๗  พฤษภาคม ๒๕๕๙  
และมีผลบังคับใช้  เมื่อวันที่ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๕๙  และ ตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖  เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๙  ลงวันที่ ๒๔ มิถุนายน ๒๕๕๙ เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก และ
หน่วยงานผู้ได้รับเงินอุดหนุน  ได้เกิดความเข้าใจในแนวทางปฏิบัติตามระเบียบและหนังสือสั่งการดังกล่าว  จึง
ได้จัดท าแนวทางการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๙  เพ่ือให้เจ้าหน้าที่และผู้มีส่วนเกี่ยวข้องได้ถือปฏิบัติให้ถูกต้อง และใช้เป็นเครื่องมือในด าเนินงาน
ตามระเบียบต่อไป 
  

ดังนั้น  จึงขอขอบคุณ มา ณ โอกาส นี้  เพ่ือจักได้ด าเนินการตามระเบียบ และเผยแพร่เพ่ือ
ประโยชน์ 

ต่อสาธารณชนต่อไป 
 
 
 
                  นางสาวมลิวัลย์   จันทร์มูล 
                                                                           นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
                                                                  
                                                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

สำรบัญ 
    

                         หน้ำ 
 
ค ำน ำ   ก  
  
สำรบัญ   ข  
     
   
-  สรุปวิธีกำรและข้ันตอนส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ในกำรด ำเนินกำรตำมระเบียบ ฯ         ๑ 
-  แบบโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน พร้อมแนบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย  ( แบบ ๑ )         ๒ – ๔ 
-  แบบบันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน  ( แบบ ๒ ) ๕ – ๖ 
-  หนังสือแจ้งรำยงำนผลกำรด ำเนินงำนหลังด ำเนินงำนโครงกำร และหลักฐำน 
  กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนตำมโครงกำร  ( แบบ ๓ )                   ๗ 
-  แบบรำยงำนผลกำรกำรด ำเนินงำนและกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน ( แบบ ๔ )         ๘ 
-  แบบตัวอย่ำงหนังสือแจ้งผลกำรขอรับเงินอุดหนุน ( แบบ ๕ )             ๙ 
-  แบบตัวอย่ำงหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน  
   และกำรรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน ( แบบ ๖ )              ๑๑ 
-  แบบสรุปรายงานผลการด าเนินงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการ 
   ของหน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุน ( แบบ ๗ )                 ๑๓ 
-  แบบติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนที่ได้รับจำก ( แบบ ๘ )        ๑๔ 
 

 
 
ภำคผนวก 
-  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  ลงวันที่ ๒๔ 
มิถุนายน ๒๕๕๙ 
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สรุปวิธีกำรและข้ันตอนส ำหรับเจ้ำหน้ำที่ในกำรด ำเนินกำร 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ 

( โครงกำรที่หน่วยงำน / องค์กรเสนอ ต้องผ่ำนกระบวนกำรและข้ันตอนเพื่อเสนอเข้ำบรรจุไว้ 
ในแผนพัฒนำท้องถิ่น (พ.ศ. ๒๕๖๑ – ๒๕๖๕ )  และประกำศใช้แผนฯ เรียบร้อยแล้ว ) 

************************** 
รายละเอียดขั้นตอน แบบฟอร์มที่ต้องใช้รายงาน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

๑. แจ้งให้หน่วยงาน / องค์กรเสนอโครงการ พร้อมแนบ 
ประมาณการโครงการโดยละเอียด 

แบบ ๑ 
 

หน่วยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุน 

2. เมื่อใกล้ถึงระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในโครงการ ให้หน่วยงาน/ องค์กร 
จัดท าหนังสือไปยัง หน่วยงานท่ีตั้งเงินอุดหนุนไว้ (นายกอบต.กอง
แขก) เพื่อแจ้งขอรับเงินงบประมาณเพื่อน าไปด าเนินการโครงการที่
ขอรับเงินอุดหนุน 

 หน่วยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุนท่ีไดร้ับ  การอนุมัต ิ

3. ก่อนที่ อบต.กองแขก จะเบิกจา่ยเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่
ได้รับเงินอุดหนุน  ให้จัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน และถือปฏิบัติตามเง่ือนไขตามบันทึกข้อตกลงการ
รับเงินอุดหนุนตามแบบท่ีปลดักระทรวงมหาดไทยก าหนดตาม
ระเบียบ 

แบบ 2 
 

อบต.กองแขก โดย นายก 
อบต. กับ 

หัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนที่ไดร้ับอนุมัต ิ

4. หนว่ยงาน/องค์กร รายงานผลการด าเนินการโครงการ และคืนเงิน
ที่เหลือจ่าย ภายใน ๓๐ วัน นับแต่โครงการแล้วเสร็จ 

แบบ 3 และ แบบ 4 
 

หน่วยงานท่ีขอรับเงิน
อุดหนุนท่ีไดด้ าเนินงาน

โครงการ 
5. เมื่อข้อบัญญัติงบประมาณได้รบัการอนุมัติ และประกาศใช้แล้ว  
ให้หน่วยงานท่ีตั้งเงินอุดหนุนไว ้จดัท าหนังสือแจ้งหน่วยงาน / องค์กร
ที่ขอรับเงินอุดหนุนทราบ โดยให้แจ้งหน่วยงาน / องค์กร นั้นว่า  ห้าม
ด าเนินการ หรือก่อหนี้ผูกพัน ก่อนท่ีจะไดร้ับเงินอุดหนุน 

แบบ 5 
 

หน่วยงานท่ีตั้งเงินอุดหนุนไว ้
 

6. อบต.กองแขก  แจ้งหลักเกณฑก์ารใช้จ่ายเงินอุดหนุนและการ
รายงานผลการด าเนินงานโครงการ แก่หน่วยงานที่ไดร้ับเงินอุดหนุน 
ตามระเบียบ ฯ 

แบบ 6 และ 7 
 

ส านักปลดัฯ /   กอง
การศึกษา ฯ 

7. คณะท างานติดตามและประเมนิผลการใช้จ่ายเงิน รายงานผล 
ภายใน ๓๐ วัน นับแต่โครงการแลว้เสร็จ 

แบบ 8 
 

ส านักปลดัฯ /   กอง
การศึกษา ฯ ประสานกับ     

คณะท างานฯ 
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( แบบ ๑ ) 

(แบบโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน) 
โครงการ...................................................................................................................... ........ 

 
 
๑. หลักการและเหตุผล  (สาเหตุและความจ าเป็นต้องมโีครงการ) 
 .................................................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................................................
.............. 
 
๒. วัตถุประสงค์ของโครงการ (แสดงความต้องการให้เกดิอะไรเพื่อประโยชน์ของประชาชนในเขตองคก์รปกครองส่วนท้องถิ่นที่
ขอรับเงินอุดหนุน) 
 ๑. ........................................................................................................................................................... 
 ๒. ........................................................................................................................................................... 
 ๓. ........................................................................................................................................................... 
 ๔. ........................................................................................................................................................... 
 
๓. เป้าหมายของโครงการ (เป็นการคาดหวังล่วงหน้าในเชิงปริมาณหรือเชิงคุณภาพถึงผลที่ประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับ) 
 ๑. ........................................................................................................................................................... 
 ๒. ........................................................................................................................................................... 
 ๓. ........................................................................................................................................................... 
  
๔. วิธีด าเนินการ (การให้รายละเอยีดในการด าเนินการ ท าอย่างไรเพื่อให้เกิดประสิทธิภาพและประสทิธิผลซึ่งรวมถึงระเบียบ 
ข้อบังคับ หลักเกณฑ์ หรือวิธีปฏิบตัิในการใช้จ่ายเงิน) 
 .................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
 
๕. ระยะเวลาในการด าเนินการ (ควรมีระยะเวลาเริ่มต้นและสิ้นสดุของโครงการ) 
 .................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
 
๖. สถานท่ีด าเนินการ (ควรระบสุถานท่ีให้ชัดเจน) 
 .................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................... 
๗. ผู้รบัผิดชอบโครงการ (ผู้ใดหรือหน่วยงานใดเป็นผูร้ับผดิชอบ) 
 ............................................................................................................................. ............................................
...................................................................................................................................................... ........................ 
 

 

/ ๘. งบประมาณ… 
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๘. งบประมาณ 
 ๘.๑ ขอรับเงินอุดหนุนจาก (องค์การบริหารส่วนต าบล)....................................................................................................... 
จ านวนเงิน........................................บาท (...............................................................................................................................) 
รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายปรากฏตามเอกสารแนบท้าย 
 ๘.๒ งบประมาณในส่วนของตนเองร่วมสมทบ จ านวน..............................บาท (..................................................) (เฉพาะ
องค์กรปกครองท้องถิ่น และส่วนราชการ ยกเว้นเงินอุดหนุนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไดร้ับไว้เป็นการเฉพาะตามกฎหมาย
ซึ่งต้องตั้งงบประมาณอุดหนุนให้หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ ข้อ ๗) 

๙. ประโยชน์ท่ีคาดว่าจะได้รับจากโครงการนี้ (ก่อให้เกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอรับเงิน
อุดหนุน อย่างไร) 
 ๑. ........................................................................................................................................................... 
 ๒. ........................................................................................................................................................... 
 ๓. ........................................................................................................................................................... 
 ๔. ........................................................................................................................................................... 
 

ลงช่ือ..............................................................ผูเ้สนอโครงการ 
                                                 (............................................................) 
                                   ต าแหน่ง.................................................... 
                                                           (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ลงช่ือ...........................................................ผู้เห็นชอบโครงการ 
                                      (............................................................) 
                                   ต าแหน่ง.................................................... 
                                                         (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 
 

ลงช่ือ...........................................................ผู้อนุมตัิโครงการ 
                                        (............................................................) 
                                   ต าแหน่ง.................................................... 
                                                           (ผู้ขอรับเงินอุดหนุน) 

 

 

หมำยเหตุ  ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องเขียนโครงกำรให้ละเอียดเพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพิจำรณำ
ว่ำเป็นไปตำมระเบียบกระทรวงมหำดไทยว่ำด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.๒๕๕๙ 
หรือไม่ 
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(เอกสำรแนบท้ำยแบบโครงกำรขอรับเงินอุดหนุน แบบ ๑ ) 

 (แบบประมำณกำรค่ำใช้จ่ำย) 

รายละเอียดประมาณการค่าใช้จ่ายแนบท้าย 
โครงการ...................................................................................................................... ........ 

 
ล ำดับที่ รำยกำรค่ำใช้จ่ำย จ ำนวนเงิน (บำท) 

๑   
๒   
๓   
๔   
๕   
๖   
๗   
๘   
๙   
๑๐   
๑๑   
๑๒   
๑๓   
๑๔   
๑๕   

รวม  
 

(ตัวหนังสือ) (............................................................................................................)  
 
 
หมำยเหตุ ผู้ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องแสดงรำยละเอียดประมำณกำรค่ำใช้จ่ำยเพื่อให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นพิจำรณำว่ำอยู่ในอ ำนำจหน้ำที่ตำมกฎหมำยหรือไม่ 
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( แบบ ๒ ) 
แบบบันทึกข้อตกลงกำรรับเงินอุดหนุน 

เลขที่............../................ 
เขียนที่................................................... 
วันที่..........เดือน...................พ.ศ........... 

 บันทึกนี้ท าขึ้นเพ่ือเป็นข้อตกลงในการด าเนินโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก   (องค์การบริหารส่วนต าบล) 
........................................................................ระหว่าง (ชื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน) โดย 
       ๑. นาย/นาง/นางสาว................................................................บ้านเลขท่ี............หมูท่ี่..........ต าบล
..............อ าเภอ..........................จังหวัด..................................  

๒. นาย/นาง/นางสาว........................................................บา้นเลขท่ี............หมู่ที่..........ต าบล..............
อ าเภอ..........................จังหวดั.................................. 

๓. นาย/นาง/นางสาว........................................................บา้นเลขท่ี............หมู่ที่..........ต าบล..............
อ าเภอ..........................จังหวดั.................................. 
ในฐานะ (ต าแหน่งผู้รับผิดชอบโครงการ) ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า “ผู้ได้รับเงินอุดหนุน”ฝ่ายหนึ่ง กับ 
(ชื่อองค์การบริหารส่วนต าบล).....................................โดย นาย/นาง/นางสาว........................ ........................... 
ในฐานะ นายกองค์การบริหารส่วนต าบล.................................................. ซึ่งต่อไปในบันทึกนี้เรียกว่า“ผู้ให้เงิน
อุดหนุน”อีกฝ่ายหนึ่ง  ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงท าบันทึกข้อตกลงกัน มีรายละเอียดดังต่อไปนี้ 
 ๑. ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ตกลงจะด าเนินการโครงการ.....................................................................ซึ่งต่อไปใน
บันทึกนี้เรียกว่า“โครงการ”ตามท่ี (ชื่อองค์การบริหารส่วนต าบล) ……………………………………………………………. 
...............................ผู้ให้เงินอุดหนุน ได้ให้เงินอุดหนุน จ านวน..........................บาท 
(..............................................)  
และผู้ได้รับเงินอุดหนุนมีเงินสมทบ จ านวน.............................บาท (................... ..............................) ให้เป็นไป
ตามวัตถุประสงค์ เป้าหมาย แผนการด าเนินงานของโครงการตามเอกสารแนบท้ายบันทึกข้อตกลงนี้  ตลอดจน
หลักเกณฑแ์ละวิธีปฏิบัติตามที่กระทรวงมหาดไทยก าหนด 
 ๒. หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการตามโครงการหรือด าเนินการไม่เป็นไปตามวั ตถุประสงค์ของ
โครงการ หลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนด ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมคืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่าย
ไปแล้ว หรือค่าใช้จ่ายอ่ืนใด อันเกิดจากการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการหรือไม่
ด าเนินการตามโครงการให้แก่ผู้ให้เงินอุดหนุน โดยผู้ให้เงินอุดหนุนมิต้องบอกกล่าวหรือทวงถามเป็นหนังสือแต่
อย่างใดและผู้ให้เงินอุดหนุนไม่ต้องรับผิดชอบค่าใช้จ่ายใดๆ ที่เกิดขึ้น เว้นแต่ การไม่ด าเนินการหรือด าเนินการ
ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการนั้น เกิดจากเหตุสุดวิสัย พ้นวิสัย หรือเกิดภัยพิบัติ ซึ่งมิได้เกิดจากการ
กระท าของผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
 ในกรณีที่ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินอุดหนุนที่ได้รับหรือเบิกจ่ายไปแล้ว รวมทั้งค่าใช้จ่ายอ่ืนใดให้แก่ผู้ให้
เงินอุดหนุน ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมเสียดอกเบี้ยตามอัตราที่กฎหมายก าหนดนับแต่วันที่ได้รับเงินจากผู้ให้
เงินอุดหนุน รวมทั้งยินยอมให้ผู้ให้เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย 
 ๓. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนจะต้องจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์หรือวิธีปฏิบัติในการจะน าเงินอุดหนุนที่
ได้รับจากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไปใช้จ่ายได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิภาพ 
 ๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนที่มีเงินร่วมสมทบ เมื่อได้รับเงินอุดหนุนแล้วในการด าเนินโครงการจะต้องใช้จ่ายเงิน
งบประมาณของตนเองก่อนเป็นล าดับแรก 
 

/ ๕. ผู้ได้รับ… 
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 ๕. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมและยินดีอ านวยความสะดวกให้คณะท างานที่ผู้ให้เงินอุดหนุนแต่งตั้งเข้าร่วม
ติดตามและประเมินผลโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
 ๖. เมื่อด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว ผู้ได้รับเงินอุดหนุนต้องรายงานผลการ
ด าเนินการพร้อมรายงานการใช้จ่ายเงินและส าเนาใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนให้ผู้ให้เงินอุดหนุน
ทราบ ภายใน ๓๐ วัน  นับแตว่ันที่โครงการแล้วเสร็จ  และหากมีเงินเหลือจ่ายให้ส่งคืน (ชื่อองค์การบริหารส่วน
ต าบล) 
...............................................................................พร้อมการรายงานผลการด าเนินการดังกล่าว  
 หากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่รายงานผลการด าเนินการ ผู้ให้เงินอุดหนุนขอสงวนสิทธิ์ที่จะไม่พิจารณาสนับสนุน
งบประมาณให้โอกาสต่อไป และหากผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่คืนเงินเหลือจ่าย ผู้ได้รับเงินอุดหนุนยินยอมให้ผู้ให้
เงินอุดหนุนด าเนินคดีได้ตามกฎหมาย พร้อมยินยอมเสียดอกเบี้ยตามที่กฎหมายก าหนด 
 บันทึกข้อตกลงนี้ท าขึ้นเป็นสองฉบับ มีข้อความถูกต้องตรงกัน โดยมอบให้ผู้ได้รับเงินอุดหนุนหนึ่งฉบับ และ
ผู้ให้เงินอุดหนุน หนึ่งฉบับ 
 ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและมีความเข้าใจข้อความตามบันทึกข้อตกลงนี้โดยตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็น
หลักฐาน 
 
 
(ลงชื่อ).........................................ผู้ให้เงินอุดหนุน  (ลงชื่อ).........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
       (..........................................)                                (.........................................) 
ต าแหน่ง.......................................  ต าแหน่ง...................................... 
 

(ลงชื่อ).........................................พยานผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ).........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
       (..........................................) (.........................................) 
ต าแหน่ง.......................................                           ต าแหน่ง...................................... 
 

(ลงชื่อ).........................................พยานผู้ให้เงินอุดหนุน (ลงชื่อ).........................................ผู้ได้รับเงินอุดหนุน 
  (.........................................) (.........................................) 
ต าแหน่ง........................................                           ต าแหน่ง....................................... 
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( แบบ ๓ ) 

( แบบตัวอย่ำงหนังสือขอแจ้งการรายงานผลการด าเนินงานโครงการและ 
หลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการ 

  
                                   

        ๑๑   ( วัน เดือน ปี ) 

เรื่อง  ขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการ  

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

อ้างถึง  ๑. หนงัสือองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก ที่ ชม ๘๗๖๐๑ / ........................................................... 
 ๒. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน  เลขที่ ........... / ๒๕63  ลงวันที่ .............................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑. แบบรายงานผลการด าเนินการโครงการที่ได้รับการอุดหนุนตาม ( แบบ ๙)  จ านวน ๑ ฉบับ 
 ๒. หลักฐานสารการใช้จ่ายเงิน               จ านวน ๑  ชุด 
 ๓. เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ           จ านวน ๑  ชุด 

  ตามหนังสือที่ อ้างถึง โรงเรียน.................................... ต าบลกองแขก  อ าเภอแม่แจ่ม  จังหวัด
เชียงใหม่ ได้รับอนุมัติการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก เพ่ือด าเนินการโครงการ
ตามโครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก  จ านวน ............ โครงการ  
รวมเป็นจ านวนเงิน .................................. บาท ( ………………………….…………………………………… )  ความละเอียด
ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึงนั้น 

  บัดนี้ โรงเรียน................................. ได้ด าเนินการโครงการดังกล่าวเสร็จสิ้นแล้ว จึงขอส่งแบบ
รายงานผลการด าเนินการและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการ รายละเอียดปรากฏตามสิ่งที่ส่งมา
ด้วยพร้อมนี้  ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินตามโครงการดังกล่าว ปรากฏว่าไม่มีเงินคงเหลือแต่อย่างใด / มีเงินคงเหลือ 
จ านวน ........................ บาท ( .............................................. ) ซึ่งได้น าส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกันนี้แล้ว   

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

 
                                                                ขอแสดงความนับถือ 

            (.....................................)                                                                   
                                                       ผู้อ านวยการโรงเรียน ................................. 
 
 

โรงเรียน .................................................                          
ต าบลกองแขก     อ าเภอแม่แจ่ม 
จังหวัดเชียงใหม่   ๕๐๒๗๐ 

๒ 

 

ที่  ศธ ........................ / ๒ 
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( แบบ ๔ )  
 

(เอกสำรแนบท้ำยแบบหนังสือขอแจ้งการรายงานผลการด าเนินงานโครงการและ 
หลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการ                 

 
(แบบรำยงำนผลกำรด ำเนินงำน) 

รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุนจาก 
(องค์การบริหารส่วนจังหวัด/เทศบาล/องค์การบริหารส่วนต าบล........................................) 

โครงการ........................................................................................................  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ................ 

รายงาน ณ วันที่............เดือน..........................พ.ศ.................... 

๑. หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน..........................................................................................................................  
๒. งบประมาณ 
 ๒.๑ งบประมาณของโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน..................................................บาท 
 ๒.๒ งบประมาณท่ีได้ใช้ไปในการด าเนินงานโครงการ............................................บาท 
 ๒.๓ งบประมาณคงเหลือ..............................................บาท (ถ้ามี) 
๓. ผลการด าเนินการ 
 ๓.๑ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอรายงานผลการด าเนินงานโครงการ ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน 
เลขที่.........../.............วันที่........เดือน.....................พ.ศ...............ได้รับด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการ 
เมื่อวันที่.......เดือน...................พ.ศ.............และเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว เมื่อวันที่.......เดือน.................พ.ศ........... 
 ๓.๒ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งส าเนาเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือเอกสารหลักฐานอ่ืน จ านวน..........ฉบับ  จ านวน
เงิน...................บาท (.............................................) ของการด าเนินการตามโครงการที่ได้รับเงินอุดหนุน 
มาพร้อมหนังสือนี้เพื่อให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
 ๓.๓ ผู้ได้รับเงินอุดหนุนขอส่งเงินงบประมาณคงเหลือ (ถ้ามี) จ านวน............................................บาท  คืน
มาพร้อมหนังสือนี้ 
 ๓.๔ ประโยชน์ที่ประชาชนได้รับ (เขียนให้เห็นว่าเกิดประโยชน์กับประชาชนในเขตองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นที่ขอรับเงินอุดหนุน
อย่างไร).............................................................................................................. .............................. 
......................................................................................................... .....................................................................
....... 
......................................................................................................... .....................................................................
....... 
๔. ผู้ได้รับเงินอุดหนุนไม่สามารถด าเนินการตามโครงการได้ เนื่องจาก................................................................
จึงขอส่งเงินคืน จ านวน.................................บาท  (..............................................................)  มาพร้อมหนังสือนี้ 
 

 (ลงชื่อ)............................................ผู้รายงาน (ผู้ได้รับเงินอุดหนุน) 
    (.........................................) 

  ต าแหน่ง........................................ 
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( แบบ ๕ ) 
( แบบตัวอย่ำงหนงัสือแจ้งผลกำรขอรับเงินอุดหนุน ) 

 
                                   

        ๑๑   ( วัน เดือน ปี ) 

เรื่อง  แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน  

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน..................................... 

อ้างถึง  ๑. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
  ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  ลงวันที่ ๒๔ มิถุนายน ๒๕๕๙    
 ๒. หนังสือโรงเรียน................................... ที่ .......................................  

สิ่งที่ส่งมาด้วย  แนวทางการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
   ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙            จ านวน ๑  ชุด 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียน.............................  ต าบลกองแขก  อ าเภอแม่แจ่ม  จังหวัดเชียงใหม่       
ได้เสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก  จ านวน ............ 
โครงการ  รวมเป็นจ านวนเงิน .................................. บาท ( …………………………………………………………………… ) ดังมี
รายละเอียดต่อไปนี้ 
  ๑. โครงการ ........................................................................................ จ านวนเงิน ........................ 
บาท 
  ๒. โครงการ ........................................................................................ จ านวนเงิน ........................ 
บาท 
  ๓. โครงการ ........................................................................................ จ านวนเงิน ........................ 
บาท 
ความละเอียดตามโครงการที่แจ้งแล้วนั้น 

  บัดนี้ องค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก ได้ตรวจสอบความถูกต้อง  ซึ่งเป็นโครงการที่ได้รับการ
พิจารณาเห็นชอบให้บรรจุไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓  ในหมวดเงิน
อุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนส่วนราชการ เป็นที่เรียบร้อยแล้ว  จึงขอแจ้งผลการพิจารณาให้การสนับสนุน    
เงินอุดหนุนโครงการดังกล่าวมาให้ท่านได้รับทราบ และถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงิน
อุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙   
  ทั ้งนี ้ องค ์การบร ิหารส ่วนต าบล กองแขก  ขอแจ ้งแนวทางการปฏ ิบ ัต ิและเงื ่อนไข            
การเบิกจ่ายเงินอุดหนุนหน่วยงานราชการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ เรื่อง ระเบียบ

ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก                          
๑๓๗  ต าบลกองแขก อ าเภอแม่แจ่ม  
จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๗๐ 

 

 

ที่  ชม 87601 / ๒ 



กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  ลงวันที่ ๒๔ มิถุนายน 
๒๕๕๙  ดังนี้ 
 

 / ๑. ห้ามมิให้… 
 

- ๑๐ – 
 

 
   ๑. ห้ามมิให้หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนด าเนินการหรือก่อหนี้ผูกพันก่อนที่จะได้รับเงิน
อุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 
  ๒. องค์การบริหารส่วนต าบลกองแขกจะด าเนินการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว เมื่อได้
ตรวจสอบสถานะการเงินและการคลังขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขกแล้ว  หากปรากฏว่ามีรายได้
เพียงพอ จึงจะพิจารณาให้เงินอุดหนุนแก่หน่วยงานของท่านต่อไป  โดยให้ถือปฏิบัติดังนี้ 

 ๒.๑ ก่อนที่องค์การบริหารส่วนต าบลกองแขกจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุนให้แก่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  ให้มีการจัดท าบันทึกข้อตกลงกับหัวหน้าหน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุน  ทั้งนี้  ตามแบบท่ีปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนด 
      ๒.๒ เมื่อหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนได้รับเงินจากองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขกแล้ว 
หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนจะต้องออกใบเสร็จรับเงินเพ่ือให้องค์การบริหารส่วนต าบลกองแขกเก็บไว้เป็น
หลักฐาน 
   ๓. องค์การบริหารส่วนต าบลกองแขกได้มีการแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลและ
ประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน เพ่ือท าหน้าที่ติดตามผลการด าเนิน
โครงการจนแล้วเสร็จ  โดยต้องรายงานให้ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขกทราบ ซึ่งหากหน่วยงานที่
ขอรับเงินอุดหนุนไม่ด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้องค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก
สามารถเรียกเงินเท่าจ านวนที่อุดหนุนไปท้ังหมดคืนโดยเร็ว   
   ๔. ให้หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุนรายงานผลการด าเนินงานตามแบบที่ปลัดกระทรวง
มหาดไทยก าหนด  พร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้องค์การบริหารส่วน
ต าบลกองแขก ทราบภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์การบริหาร
ส่วนต าบลกองแขกในคราวเดียวกัน 
            
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 

               (                         )                                                                   
                                                               นายกองค์การบริหารส่วนต าบล         
 
 

 
ส านักงานปลัดฯ 
งานนโยบายและแผน 

................ร่าง/พิมพ์ 

................ทาน 

................ตรวจ 
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- ๑๑ – 
 

( แบบ ๖ ) 
 ( แบบตัวอย่ำงหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์กำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน และกำรรำยงำนผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุน ) 

 
                                   

         ( วัน เดือน ปี ) 

เรื่อง  ขอแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการ  และการรายงานผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน  ผู้อ านวยการโรงเรียน.......................................... 

อ้างถึง  ๑. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
 ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  ลงวันที่ ๒๔ มิถุนายน ๒๕๕๙    
 ๒. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน เลขท่ี ๑ / ๒๕๖๓  ลงวันที่ ...................................... 
 ๓. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน เลขท่ี ๒ / ๒๕๖๓  ลงวันที่ ...................................... 
 ๔. บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน เลขท่ี ๓ / ๒๕๖๓  ลงวันที่ ...................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย  ๑.  สรุปรายงานผลการด าเนินงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการ 
    ของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓   
      รอบไตรมาสที่ 4 ( กรกฎาคม ๒๕๖๓ – กันยายน ๒๕๖๓ )               จ านวน ๑  ฉบับ 
    ๒.  แนวทางการปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุน 
     ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙             จ านวน ๑  ชุด 

  ตามหนังสือที่อ้างถึง โรงเรียน................................................................  ต าบลกองแขก  อ าเภอแม่แจ่ม  
จังหวัดเชียงใหม่ ได้รับอนุมัติการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน เพ่ือด าเนินการโครงการ
ตามโครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านทาน  จ านวน ............ โครงการ  รวม
เป็นจ านวนเงินทั้งสิ้น .................................. บาท (………….……………………………… )  ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลง
การรับเงินอุดหนุนที่อ้างถึงนั้นดังต่อไปนี้ 
  ๑. โครงการ ........................................................................................ จ านวนเงิน ........................ บาท 
  ๒. โครงการ ........................................................................................ จ านวนเงิน ........................ บาท 
  ๓. โครงการ ........................................................................................ จ านวนเงิน ........................ บาท 

  ในการนี้  องค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก ได้มีการแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการ
ใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๐ ตามค าสั่งเลขที่ ………………. 
ลงวันที่ ………………  โดยมีหน้าที่ติดตาม เร่งรัด ตรวจสอบและประเมินผลการใช้จ่ายงบประมาณ 
 
 
 

ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก                          
๑๓๗  ต าบลกองแขก อ าเภอแม่แจ่ม  
จังหวัดเชียงใหม่  ๕๐๒๗๐ 

 

 

ที่  ชม 87601 / ๒ 



 
- ๑๒ – 

 
 
ให้เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  และหนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  ลงวันที่ ๒๔ มิถุนายน ๒๕๕๙ ทั้งนี้จึงขอแจ้งให้ท่านพิจารณาด าเนินการ 
ดังนี้ 

๑. รายงานผลการด าเนินงานตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนทุกโครงการ ณ  รอบปัจจุบัน ว่าได้
ด าเนินการถึงขั้นตอนใด อย่างไร  หรือโครงการใดใกล้จะด าเนินการแล้วเสร็จแล้ว   โดยขอให้รายงานผลการ
ด าเนินงานดังกล่าว  ในรอบไตรมาสที่ 4  ( กรกฎาคม ๒๕๖๓ – กันยายน ๒๕๖๓ )  ภายในวันที่  ๓๐  กันยายน 
๒๕๖๓ ( กรอกแบบรายงานตามเอกสารที่ส่งมาด้วย ๑ ) 

๒. เมื่อท่านด าเนินการตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนเรียบร้อยแล้ว  ขอแจ้งให้ท่านเร่งรัดการรายงาน
ผลการด าเนินงานตามโครงการที่ขอรับเงินอุดหนุนทุกโครงการพร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินและเอกสารหลักฐานอื่นที่
เกี่ยวข้อง ให้ทราบภายใน ๓๐ วัน  นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนองค์การบริหารส่วน
ต าบลกองแขก ในคราวเดียวกัน  ( กรอกตามแบบรายงานที่เกี่ยวข้องตามเอกสารที่ส่งมาด้วย ๒ ) 
            
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 
                                                                 ขอแสดงความนับถือ 

               (                          )                                                                   
                                                                นายกองค์การบริหารส่วนต าบล       
 
 
 
 
 
 
ส านักงานปลัดฯ 
งานนโยบายและแผน 
โทรศัพท์/โทรสาร  ๐-๕๓10-6067 
http://www.kongkhak.go.th 
 
 
 
 
 
 

................ร่าง/พิมพ์ 

................ทาน 

................ตรวจ 



- ๑๓ – 
 

( แบบ ๗ ) 
 

แบบสรุปรายงานผลการด าเนินงานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนตามโครงการของหน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุน  
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓  รอบไตรมาสที่ 4 ( กรกฎาคม ๒๕๖๓ – กันยายน ๒๕๖๓ )  

โรงเรียน                                 .ต าบล  กองแขก  อ าเภอ  แม่แจ่ม  จังหวัด  เชียงใหม่ 
( ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และหนังสือ

กระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที ่มท ๐๘๐๘.๒/ว ๓๖๑๖ เรือ่ง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙  ลงวันที่ ๒๔ มิถุนายน ๒๕๕๙ )  

 

ที ่ ชื่อโครงกำร 

เงิน
งบประมำณ

ที่ได้รับ
อนุมัติกำร
อุดหนุน 
( บำท ) 

รำยละเอียดบันทึกข้อตกลงฯ ผลกำรด ำเนินงำนโครงกำร 

เลขที ่ ลงวันที ่
ด ำเนินกำร
เสร็จสิ้น

แล้ว 

อยู่ระหว่ำง
ด ำเนินกำร 

๑.  
 

     

๒.  
 

     

๓.  
 

     

  
รวมทั้งสิ้น 

 

    

 
 

 
         ( ลงชื่อ ) ............................................. ผู้รายงาน ( ผู้ได้รับเงินอุดหนุน ) 
            ( ....................................... ) 
   ต าแหน่ง  ผู้อ านวยการโรงเรียน............................ 
           วันที่ .......... เดือน .......................... พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
- ๑๔ – 

 
        ( แบบ ๘ ) 

 
แบบติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนที่ได้รับจำก 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลกองแขก  ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ.๒๕๖๓ ( รำยโครงกำร ) 
ชื่อโครงกำร ………………………………………………………………………………………………………………………………… 
ชื่อหน่วยงำน : โรงเรียน …………………………………………………..………………………………………………………….. 
วงเงินอุดหนุน …………………………. บาท  ( …………………………………………………………………………….. ) 

************************************************** 
 
 ตาม ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก  ที่ ๒๑๖ / ๒๕๖๐  ได้แต่งตั้งคณะท างานติดตาม 
และประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๓ 
โครงการ ..................................................................................................................... ............................................ 
ซึ่งได้อุดหนุนให้แก่โรงเรียน.................................... ......................   บดันี้  โครงการดังกลา่วได้ด าเนนิการเสร็จสิ้น 
เรียบร้อยแล้ว  คณะท างานฯ  จึงได้ด าเนินการประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าว โดยมีรายละเอียดดังนี้ 
 
ผลกำรติดตำมและประเมินผล 
 ๑.  รำยกำรค่ำใช้จ่ำยที่มีกำรใช้จ่ำยเงิน  ดังนี้ 

ที ่ รำยกำร 
จ ำนวน 

( หน่วย ) 
เป็นเงิน 
( บำท ) 

รวมเป็นเงิน 
( บำท ) 

     
     
     
     
     
     
     

                      รวมเป็นเงิน  
 

 ๒.  กำรตรวจสอบกำรใช้จ่ำยเงินและกำรด ำเนินกิจกรรม 
ที ่ รำยกำร ถูกต้อง ไม่ถูกต้อง หมำยเหตุ 
๑. รายการค่าใช้จ่ายทุกรายการถูกต้องตามท่ีได้รับอนุมัติ    
๒. มีหลักฐานการเบิกจ่ายถูกต้อง ครบถ้วนทุกรายการ    
๓. มีการด าเนินการครบถ้วนทุกกิจกรรมและบรรลุตาม 

วัตถุประสงค์แล้ว 
   

 
 ๓. กำรตรวจสอบเงินเหลือจ่ำย 
  (    )  มีเงินเหลือจ่าย ..........................  บาท   (    )  ไม่มีเงินเหลือจ่าย 



 
- ๑๕ – 

 
 ๔. ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ  
  …………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 คณะท ำงำนติดตำมและประเมินผลกำรใช้จ่ำยเงินอุดหนุนของหน่วยงำนที่ขอรับเงินอุดหนุน  
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๓  จึงลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน  เมื่อวันที่ ................................................. 
 
 (ลงชื่อ) ……………………………………………  ต าแหน่ง ...............................................................................คณะท างาน 
 ( ............................................ ) 
 
(ลงชื่อ) …………………………….……………  ต าแหน่ง ................................................................................คณะท างาน 
 ( ........................................... ) 
 
(ลงชื่อ) …………………………….……………  ต าแหน่ง ................................................................................คณะท างาน 
 ( ............................................ ) 
 
 (ลงชื่อ) ……………………………………………  ต าแหน่ง ...........................................................คณะท างาน / เลขานุการ 
 ( ............................................ ) 

(ลงชื่อ) ……………………………………………  ต าแหน่ง ....................................................คณะท างาน/ผู้ช่วยเลขานุการ 
 ( ............................................ ) 
 


