
              
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ ส านักปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล องค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

ที ่ ชม 87601/-               วันที่   5  กันยายน  2567 

เรื่อง รายงานผลการด าเนินการเพ่ือส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสขององค์การบริหารส่วนต าบล          
กองแขก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

เรียน นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

  ตามท่ีได้ด าเนินการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และได้ก าหนดมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสขององค์การ
บริหารส่วนต าบลกองแขก นั้น 

  ส านักปลัด งานการเจ้าหน้าที่ จึงขอรายงานผลการด าเนินการมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและ
ความโปร่งใสขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก พ.ศ. 2567 รายละเอียดปรากฏตามเอกสารที่แนบท้ายนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

   

 

                                                                       (นางสาวจีรวรรณ  ฐินดา) 
                                                                    นกัทรัพยากรบุคคลช านาญการ 

  

ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น 

.............................................................................................................................................................. ........ 

.......................................................................................................................... ............................................ 

 

       (นายสันติ  โยรภัตร) 
         หัวหน้าส านักปลัด 
 

 

           /ความเห็น... 
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ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

....................................... ............................................................................................................................. .. 

......................................................................................... ............................................................................. 

 

       (นายละมุล  แสงจันทร์) 
       ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

 

 

ความเห็นของนายกองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

.............................................................. ........................................................................................................  

............................................................................................................................. ......................................... 

 

      (นายศรีวรรณ  ปภัสสรวัฒนกุล) 
    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



รายงานผลการด าเนินการมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใส 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

 ตามที่ ได้ด าเนินการวิ เคราะห์ผลการประเมิน ITA ขององค์การบริหารส่ วนต าบลกองแขก 
ปีงบประมาณ พ.ศ.2567 และได้ก าหนดมาตรการ/แนวทางในการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใสของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในปีงบประมาณ พ.ศ.2567 

มาตรการ/
กิจกรรมที่
ด าเนินการ 

วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา
การ

ด าเนินการ 

สรุปผลผลการด าเนินการ ผลลัพธ์และผล
ความส าเร็จ

ของการ
ด าเนินการ 

ม า ต ร ก า ร ก า ร
ปรับปรุงการรับรู้
การใช้งบประมาณ
ขององค์การบริหาร
ส่วนต าบลกองแขก 

เผยแพร่ และประชาสัมพันธ์
แผนการ ใช้ จ่ า ยงบประมาณ
ประจ าปีโดยด าเนินการดังนี้  
1. ประชุมชี้แจงแผนการใช้จ่าย
งบ ป ระ ม า ณป ระ จ า ปี ใ ห้ แ ก่
บุคลากรภายในหน่วยงาน  
2.จัดท าสื่อประชาสัมพันธ์ ใน
รูปแบบการสรุปข้อมูล หรืออินโฟ
กราฟิก หรือข่าวประชาสัมพันธ์
ภายใน เผยแพร่ ให้บุ คลากร
ภายในหน่วยงานได้รับทราบผ่าน 
ช่ อ ง ท า ง อ อ น ไ ล น์  ( Line, 
Facebook) ห รื อ บ อ ร์ ด
ประชาสัมพันธ์ 

ส านักปลัด 
กองคลัง 
กองช่าง 

ตุลาคม 
2566 – 30 

กันยายน 
 2567  

1. ได้ด า เนินการประชุมชี้แ จง
แผนการใช้จ่ายงบประมาณ พ.ศ.
2567 เมื่อวันที่  18 มกราคม 
2567 โดยให้พนักงานส่วนต าบล 
พนักงานครูและพนักงานจ้างทุก
ส่ ว น ร า ช ก า ร  ไ ด้ ท ร า บ ถึ ง
ง บ ป ร ะ ม า ณ ที่ ด า เ นิ น ก า ร ใ น
ปีงบประมาณ 2567 พร้อมทั้งให้
พนั ก ง านที่ มี ข้ อ ส งสั ย ใน เ รื่ อ ง
งบประมาณซักถาม โดยท่านนายก 
และท่านปลัดได้ชี้แจงแผนการใช้
งบประมาณ พ.ศ.2567 
2. นักวิเคราะห์นโยบายและแผนได้
ส รุ ป ข้ อ มู ล แ ผ น ก า ร ใ ช้ จ่ า ย
งบประมาณประจ าปี 2567 และ
ได้ประชาสัมพันธ์ทางไลน์กลุ่ ม
พนักงานส่วนต าบลกองแขก 

พนักงานส่วนต าบล 
พนักงานครู
องค์การบริหาร
ส่วนต าบลและ
พนักงานจ้าง ได้
ทราบถึง
งบประมาณที่
ด าเนินการใน
ปีงบประมาณ 
2567 

มาตรการการใช้
ทรัพย์สินของทาง
ราชการ 

1 แต่งต้ัง พนักงานส่วนต าบล ท า
หน้าที่รับผิดชอบการยืมทรัพย์สิน
ของราชการ และก ากับดูแล
ตรวจสอบการใช้ทรัพย์สินเพื่อ
ป้ อ ง กั น ไ ม่ ใ ห้ น า ไ ป ใ ช้ เ พื่ อ
ประโยชน์ส่วนตัว หลังจากสิ้น
ปี งบประมาณให้ ร าย งานให้
ผู้บริหารทราบ 
3.แต่งตั้งให้ พนักงานส่วนต าบล 
มีหน้าที่รับผิดชอบตรวจสอบวัสดุ
และครุภัณฑ์ในแต่ละกอง เป็น
ประจ าทุกปีแล้วรายให้ผู้บริหาร
ทราบหลังจากสิ้นปีงบประมาณ 
3. จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานใน
ด้านการยืมทรัพย์สินของราชการ 
โดยในคู่มือได้ระบุแนวทางการใช้
ทรัพย์สินของราชการ 

กองคลัง 
- งานพัสดุและ

ทรัพย์สิน 

1 ส.ค.67 –  
31 ส.ค.67 

1 แต่งตั้ ง นางนฐวรรณ  มินธง  
ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุ ระดับ 
ช านาญการ ท าหน้าที่รับผิดชอบ
การยืมทรัพย์สินของราชการ และ
ก า กั บ ดู แ ล ต ร ว จ ส อ บ ก า ร ใ ช้
ทรัพย์สินเพื่อป้องกันไม่ให้น าไปใช้
เพื่อประโยชน์ส่วนตัว หลังจากสิ้น
ปีงบประมาณให้รายงานให้ผู้บริหาร
ทราบ 
3.แต่งตั้งให้ นางนฐวรรณ  มินธง 
ต าแหน่ง นักวิชาการพัสดุ ระดับ 
ช านาญการ มีหน้าที่รับผิดชอบ
ตรวจสอบวัสดุและครุภัณฑ์ในแต่
ละกอง เป็นประจ าทุกปีแล้วรายให้
ผู้ บ ริ ห า ร ท ร า บ ห ลั ง จ า ก สิ้ น
ปีงบประมาณ 
3. จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในด้าน
การยืมทรัพย์สินของราชการ โดย
ใน คู่มื อ ได้ ระบุ แนวทางการใช้
ทรัพย์สินของราชการ 

พนักงานส่วนต าบล 
พ นั ก ง า น ค รู
อ ง ค์ ก า รบ ริ ห า ร
ส่ ว น ต า บ ล แ ล ะ
พนักงานจ้าง ได้ยืม
ท รั พ ย์ สิ น ข อ ง
ร า ช ก า ร เ ป็ น ไ ป
อย่างถูกต้อง 

 



มาตรการ/กจิกรรม
ที่ด าเนินการ 

วิธีการ/ขั้นตอนการปฏิบัต ิ หน่วยงาน
ผู้รับผิด 
ชอบ 

ระยะเวลา
การ

ด าเนินการ 

สรุปผลผลการ 
ด าเนินการ 

ผลลัพธ์และผล
ความส าเร็จของ
การด าเนินการ 

มาตรการการปรับปรุง
ระบบการท างาน 

1.ปรับปรุงวิธีการและขั้นตอนการ
ด าเนินงาน และการให้บริการโดยการ
น าเทคโนโลยีมาใช้ในการให้บริการแก่ผู้
มารับบริการ โดยระบบออนไลน์เพื่อ
อ านวยความสะดวกให้กับผู้มารับบริการ  
2. จัดท าป้ายแสดงสถานที่ ประเภทงาน 
ขั้นตอนของงาน ระยะเวลาในการ
ให้บริการแต่ละเรื่องและชื่อเจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบให้ผู้รับบริการได้รับทราบ
อย่างชัดเจน 
3. จัดเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์เพื่อให้
ค าแนะน าผู้รับบริการทราบถึงขั้นตอน
การติดต่องานกับหน่วยงานราชการ 
ค าแนะน าต้องชัดเจน หลีกเลี่ยงค าย่อที่
ผู้รับบริการทั่วไปอาจไม่เข้าใจ 
4. จัดเตรียมแบบฟอร์มต่างๆไว้ให้พร้อม 
เช่น  ค าร้องขออนุญาตต่ า งๆโดยมี
ตั วอย่ า งแบบค าร้องที่ กรอกข้อมู ล
เรียบร้อยเป็นตัวอย่าง 
5. จัดเจ้าหน้าที่คอยแนะน า และบริการ
เขียนค าร้องจัดเอกสารต่างๆกับผู้ไม่รู้
หนังสือและผู้พิการ 
6. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูล
ขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก
ผ่านหน้าเวปไซด์องค์การบริหารส่วน
ต าบลกองแขก 
7. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูล
ขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก
ผ่ า นหน้ า  Facebook ขอ งอ ง ค์ก า ร
บริหารส่วนต าบลกองแขก 
8. ประชาสัมพันธ์และเผยแพร่ข้อมูล
ข่าวสารขององค์การบริหารส่วนต าบล
ก อ ง แ ข ก โ ด ย ก า ร ติ ด ป ร ะ ก า ศ
ประชาสัมพันธ์หน้ าบอร์ดองค์การ
บริหารส่วนต าบลกองแขก  

- ส านักปลัด 
- กองคลัง 
- กองช่าง 
-กอง
การศึกษา 

1 ส.ค.67 –  
31 ส.ค.67 

1. ปรับปรุงวิธีการด าเนินงาน และ
ขั้ นตอนการด า เนินงานโดยการน า
เทคโนโลยีมาใช้ในการบริการประชาชน 
ผ่ า น ระบบ  One Stop Service เพื่ อ
อ านวยความสะดวกให้กับประชาชนผูม้า
ใช้บริการ  
2. แต่ละกองจัดท าป้ายแสดงสถานที่ 
ประเภทงาน ขั้นตอนของงาน ระยะเวลา
ในการให้บริการของแต่ละงาน แต่ละ
กอง 
3 .  จั ด ท า ค า สั่ ง แ ต่ ง ตั้ ง เ จ้ า หน้ า ที่
ประชาสัมพันธ์ และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่อยู่
บริการช่วงพักเที่ยงและวันหยุดราชการ 
เพื่อให้ค าแนะน าผู้รับบริการทราบถึง
ขั้นตอนการติดต่องานกับหน่วยงาน
ราชการ 
4. จัดท าแบบฟอร์มต่างๆในการขอใช้
บริหาร เช่น แบบฟอร์มการขอเงิน
อุดหนุนเด็กแรกเกิด แบบฟอร์มการขึ้น
ผู้สูงอายุ ฯลฯ 
5. ประชาสัมพันธ์การปฏิบัติงานผ่าน
หน้าเวปไซด์ Facebook อบต.กองแขก 
และบอร์ดประชาสัมพันธ์ อบต.กองแขก 
 

1. ประชาชนผู้มาแจ้ง
เรื่องได้แจ้งผ่านระบบ 
OneStop Serviceมาก
ขึ้น โดยไม่ต้องเดินทาง
มาที่ อบต. ช่วยลดภาระ
ค่าใช้ในการเดินทาง 
2. ประชาชนผู้มาติดต่อ
ราชการได้รู้ขั้นตอนและ
ระยะเวลาในการมาใช้
บริการ และพนักงาน
บ ริ ก า ร ด้ ว ย ค ว า ม
รวดเร็ว 

 

 

 

 

 

 

 

 



รายงานผลการด าเนินการมาตรการส่งเสริมคุณธรรมและความโปร่งใส 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 

การปรับปรุงการรับรู้การใช้งบประมาณขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

1. ประชุมชี้แจงแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน  
 ประชุมชี้แจงแผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปีงบประมาณ 2567 ให้แก่บุคลากรองค์การ
บริหารส่วนต าบลกองแขก เมื่อวันที่ 18 มกราคม 2567 เวลา 13.00 – 16.00 น. 

 

 

                           

 

 

 

 

 



  2.ประชาสัมพันธ์แผนการใช้จ่ายงบประมาณประจ าปี 2567 ให้บุคลากรภายใน
หน่วยงานได้รับทราบผ่านเว็บไชด์ของ อบต.กองแขก  

 

 

 

 

 

 

 

 



การใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 แต่งตั้งพนักงานส่วนต าบล ท าหน้าที่รับผิดชอบการยืมทรัพย์สินของราชการ และก ากับดูแลตรวจสอบ
การใช้ทรัพย์สินเพ่ือป้องกันไม่ให้น าไปใช้เพ่ือประโยชน์ส่วนตัว หลังจากสิ้นปีงบประมาณให้รายงานให้ผู้บริหาร
ทราบ 

 

 

 

 

 

 



 จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานในด้านการยืมทรัพย์สินของราชการ โดยในคู่มือได้ระบุแนวทางการใช้
ทรัพย์สินของราชการ 

 

 

 

 

 

 

 

 



การปรับปรุงระบบการท างาน 

 ปรับปรุงการปฏิบัติงานโดยการน าเทคโนโลยีเข้ามาใช้ในการปฏิบัติงานในการให้บริการโดยผ่าน
ระบบ One Stop Service ขององค์การบริหารส่วนต าบลกองแขก 

ส านักปลัด 

 

 

กองคลัง

 

 

 



กองช่าง 

 

 

กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 

 

 

 

 

 



 จัดท าป้ายแสดงสถานที่ ประเภทงาน ขั้นตอนของงาน ระยะเวลาในการให้บริการของแต่ละงาน 
แต่ละกอง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



จัดท าค าสั่งแต่งตั้งเจ้าหน้าที่ประชาสัมพันธ์ และแต่งตั้งเจ้าหน้าที่อยู่บริการช่วงพักเที่ยงและ
วันหยุดราชการ เพื่อให้ค าแนะน าผู้รับบริการทราบถึงขั้นตอนการติดต่องานกับหน่วยงานราชการ 

 

 

 

 

 

 


